ZARZADZENIE NR 350/2021
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 16 czerwca 2021 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1 12 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych
((tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1129) — zwanej dalej ,,ustawa”, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ stala Komisj¢ Przetargowa zwang dalej ,,Komisja” do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych w sktadzie:

1. Adam Mastowski
. Robert Nadara
. Halina Boryszewska

. Andrzej Kleczynski

2

3

4

5. Marta Cwalina
6. Ewelina Szuwarowska
7. Anna Foltynska

8. Krzysztof Murawski
9. Joanna Gromadzka

10. Rafat Kotlewski

11. Monika Rainko

§ 2. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolywanym do oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postepowaniach Iub zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowan.

§ 3. Komisja w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamédwienia.

§ 4. Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie czynno$ci zwigzanych
Z przygotowaniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powotac biegtych.

§ 6. Cztonkow komisji do przeprowadzania okre§lonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego wyznaczajac Przewodniczacego Komisji,
Sekretarza oraz Cztonkow Komisji.

§ 7. Kierownik Zamawiajacego moze w kazdej chwili rozwigza¢ Komisje badz odwota¢ kazdego
z cztonkow Komisji, a ponadto moze w kazdej chwili powota¢ do Komisji nowych cztonkow.

§ 8. Komisja przetargowa pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
§ 9. Przewodniczacy Komisji:

a) kieruje pracami komisji, organizuje posiedzenia komisji i wszystkie niezb¢dne dziatania komisji,
zgodnie z przepisami ustawy w celu przeprowadzenia postgpowania uudzielenie zamdwienia
publicznego,
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b) czuwa nad zlozeniem pisemnego oswiadczenia zgodnego z art. 56 ust. 4 ustawy przez wszystkie
osoby, oktorych mowa wart. 56 ust. 213 ustawy, iuprzedza skladajacego os$wiadczenie przed
przyjeciem o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia,
przewodniczacy sktada oswiadczenie przed kierownikiem zamawiajacego,

¢) przyjmuje oswiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci okreslonych wart. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
1 niezwlocznie informuje o tym kierownika zamawiajacego,

d) przedstawia do podpisu przez kierownika zamawiajacego projekty pism, ktore wystosowuje
zamawiajacy,

e) niezwlocznie, na zadanie kierownika zamawiajacego, sktada ustne sprawozdania z prac komisji, a na
pisemne polecenie kierownika zamawiajgcego sktada sprawozdania pisemne z prac komisji;

f) organizuje zebranie wykonawcow w celu wyjasnienia tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,

g) czuwa nad przyjmowaniem wnioskow od wykonawcoéw o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia,

h) czuwa nad wystosowywaniem wyjasnien do wykonawcow oraz ewentualnymi zmianami specyfikacji
warunkow zamowienia i przesunigciami termindw sktadania ofert albo zglasza wniosek
0 uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 137 ust. 7 ustawy.

§ 10. Sekretarz Komisji w ramach powierzonych obowigzkow:
a) sporzadza protokol postgpowania,

b) sporzadza z kazdego posiedzenia komisji notatke o podjetych dziataniach, przy czym za notatke mozna
uzna¢ projekt pisma zamawiajacego, przedstawiony kierownikowi zamawiajgcego,

c¢) czuwa nad prawidtowa wysylka lub zamieszczeniem na wlasciwej stronie internetowej wszystkich
pism, a w szczegolnosci ogloszen, o ktérych mowa w ustawie,

d) wykonuje czynnosci zmierzajace do zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym wykonawca,
w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e) wykonuje czynno$ci zwigzane ze zwrotem wadium,

f) podejmuje stosowne czynno$ci w przypadku uchylenia si¢ wybranego wykonawcy od zawarcia
umowy,

g) przesyta wykonawcom kopie wniesionego odwotania oraz wzywa wykonawcoéw do przystapienia do
postepowania odwotawczego,

h) gromadzi i archiwizuje dokumentacje zamowienia
i) wzywa do przedtuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych ustawa,
§ 11. Do obowiazkow wszystkich cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) otwarcie ofert,
b) badanie kwestii razaco niskiej ceny poszczegolnych ofert,
¢) badanie, czy oferta zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

d) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
oraz badanie i ocena ofert,

e) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,
f) udzielanie wyja$nien dotyczacych tresci specytikacji warunkéw zamowienia,
g) sprawdzanie zgodnosci ofert z obowigzujacymi przepisami,

h) przedstawianie projektow wnioskow ipism do poszczegdlnych wykonawcoéw oraz odrzucenia
poszczegdlnych ofert,
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i) przedstawianie kierownikowi zamawiajacego lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,

j) wystepowanie do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika z wnioskiem
0 uniewaznienie postgpowania.

§ 12. Zakres czynnosci czltonkéw komisji, w przypadku powierzenia komisji czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania zostaje rozszerzony o:

a) opisanie przedmiotu zamoéwienia,
b) ustalenie wartosci zamowienia,

c) ustalenie trybu udzielenia zamowienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznos$ci towarzyszace
udzielaniu tego zamoéwienia,

d) sporzadzenie specyfikacji warunkéw zamowienia.

§ 13. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia aw przypadku
uniewaznienia postgpowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.

§ 14. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r. poz. 1129).

§ 15. Traci moc zarzadzenie nr 53/19 Wojta Gminy Kolno z dnia 4 kwietnia 2019 roku w sprawie
powotania Statej Komisji Przetargowej 1 ustalenia regulaminu jej pracy.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: EA2AO0F50-DCD0-4654-97AF-1362F80E083C. Przyjety Strona 3 z 3



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 3
	Paragraf 1 Ustęp 4
	Paragraf 1 Ustęp 5
	Paragraf 1 Ustęp 6
	Paragraf 1 Ustęp 7
	Paragraf 1 Ustęp 8
	Paragraf 1 Ustęp 9
	Paragraf 1 Ustęp 10
	Paragraf 1 Ustęp 11

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8
	Paragraf 9
	Paragraf 9 Litera a
	Paragraf 9 Litera b
	Paragraf 9 Litera c
	Paragraf 9 Litera d
	Paragraf 9 Litera e
	Paragraf 9 Litera f
	Paragraf 9 Litera g
	Paragraf 9 Litera h

	Paragraf 10
	Paragraf 10 Litera a
	Paragraf 10 Litera b
	Paragraf 10 Litera c
	Paragraf 10 Litera d
	Paragraf 10 Litera e
	Paragraf 10 Litera f
	Paragraf 10 Litera g
	Paragraf 10 Litera h
	Paragraf 10 Litera i

	Paragraf 11
	Paragraf 11 Litera a
	Paragraf 11 Litera b
	Paragraf 11 Litera c
	Paragraf 11 Litera d
	Paragraf 11 Litera e
	Paragraf 11 Litera f
	Paragraf 11 Litera g
	Paragraf 11 Litera h
	Paragraf 11 Litera i
	Paragraf 11 Litera j

	Paragraf 12
	Paragraf 12 Litera a
	Paragraf 12 Litera b
	Paragraf 12 Litera c
	Paragraf 12 Litera d

	Paragraf 13
	Paragraf 14
	Paragraf 15
	Paragraf 16


